file & afe

Diese 10 Funktionen haben sich mit
dem Upgrade bei fileZafe geandert
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I’Ml‘ ‘ 1. Benutzer konnen mehreren Benutzergruppen zugeordnet werden

In den Benutzerdaten kénnen Sie die

Benutzerdaten zu albert ahausen ® .
Benutzergruppen sehen, denen die Person
Vorame albert zugeordnet wurde. Sie kénnen, wenn Sie dazu
. Nachname: | ahausen berechtigt sind, die Person zu Gruppen
" Benutzermame: | a hinzufligen oder aus Gruppen entfernen.
E-Mail: ahausen@freenct.de
- = Sprache: deutsch ~ Der Weg
(Neues) Mendiileiste = Benutzer = gewdinschten
Passwort: .. .
Benutzer auswdéhlen per rechts Klick oder
Doppelklick
Benutzergruppe @ | Suche...
[]  Administrator
Buchhaltung
] Benutzer
Geschaftsfiihrung
/| Buchhaltung
Geschaftsfuhrung
Lo I,I g 2. Administratoren sind nun als Gruppe und auch als Benutzer sichtbar

Wenn Sie lber die entsprechenden Reche verfiigen, sehen Sie
auch die Administratoren in der Gruppenliste.

Benutzergruppe |

Benutzer
Buchhaltung
Geschéftsfiihrung Der Weg:

Produktion Mendileiste = Rollen
SuperAdmin

Vertrieb

O M B W N =
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_s 3. Bestehende Kunden kdénnen kontaktiert und angekniipft werden
~

Kunde Wollte man bisher einen Kunden anlegen, dessen
Name oder Email bereits existiert, wurde dies mit
einer Fehlermeldung abgebrochen. Nun wird dieser

Er wird per E-Mail eingeladen. o ) Kunde per Email angefragt, ob er ebenfalls den
Aber erst bei bestatigter Rickmeldung wird die Anbindung aufgebaut. .
Kontakt méchte.

Der Weg:

Mendileiste = Kunden = neu = Kundendaten
hinterlegen

Ein Kunde mit dieser E-Mail-Adresse existiert bereits!

Bei positiver Antwort werden beide Kunden verknlpft und sehen einen
gemeinsamen Ordner zum Dateiaustausch. (hier den Ordner cm system

cm System GmbH <> one ~ GmbH)

Ordner: Abo kein

Das gleiche gilt iibrigens auch fiir Benutzer. Mochten Sie einen neuen Benutzer anlegen, der bereits
existiert, mit dem Sie aber noch nicht direkt verknipft sind, so wird automatisch eine Anfrage an den
Kunden gestellt. Nach erfolgreicher Verkniipfung der Kunden, erhdlt der Benutzer automatisch die
entsprechenden Rechte und Sie kdnnen mit lhm Daten austauschen.

4. ,Meine Kundendaten‘ konnen durch den Kunden selbst
geandert werden

5. Das Kontextmenii der Ordner wurde erweitert

Zum Offnen klicken Sie mit der rechten

Ordner anlegen
Maustaste auf den Ordner.

I
" Umbenennen

het X Entfernen

1
(© Aufbewahrungszeit

Bt
But . Freigabe
= E-Mail-Abo fur alle Unterordner beenden
4 Hochladen
€ Aktualisieren Eine Datei zum Austausch mit Anderen bereitstellen
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6. Ordner kénnen mit mehreren Kunden geteilt werden

Ordnerfreigabe fur Kunden anlegen

Einer ,meiner’ Ordner oder auch ein Ordner meines Kunden kann Gber den

Hinweis: Alle ausgewahlten Kunden kénnen dann

diesen Ordner sehen |

Kunde: | two

Der Weg:

Menipunkt ,Freigabe’ fiir andere Kunden sichtbar gemacht werden

Ordner auswdhlen = rechte Maustaste = Freigabe

Ordnerfreigaben ansehen

Léschen Kunde

one

two

7.

Datei senden

Senden an
(mehrere Empfanger
durch "' trennen):

Liste der Einmalfreigaben

gesendst an

ibornmann@synvation.de;service@cm-system.de

Lesen Schreiben

Verwalten

Diese Freigaben kdnnen in der gleichnamigen Ubersicht
verwaltet und geloscht werden.

Der Weg:
Ordner auswdéhlen = rechte Maustaste = Freigabe =
Ordnerfreigabe ansehen

Dateien konnen per Email auch fiir Nichtkunden fiir den einmaligen
Download bereitgestellt werden

In einem Fenster geben Sie die Mailadresse des
Empfangers ein. Auch mehrere Empfanger kénnen

~
hier durch ein Semikolon getrennt eingefiigt werden.
gesendet am Der Weg:
27102016 1005 Datei =2 rechts Klick = senden
Av3
=3

8. Auch groRBe Datenmengen kénnen versendet werden
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9.

Berechtigungen sind ordnerbezogen

Ordnerberechtigungen

Ben

www.filezafe.de

utzergruppe.
Benutzer

Schreiben Verwalten:

fiir Unterordner Gbemehmen:

Uber das Kontextmenii des Ordners
koénnen die Rechte vergeben und
gedndert werden. Dabei ist das
Ubernehmen der Anderungen (nicht
aller angezeigten Rechte!) fur die
Unterordner moglich. Die Rechte
koénnen fur Benutzergruppen oder
auch fur einzelne Benutzer gesetzt
werden.

Der Weg:
Ordner auswdhlen =2 rechts Klick >
Ordnerberechtigungen

Datei-Informationen werden ausfiihrlicher angezeigt
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Dateiname: fileZafe - Anderungen zu Version 2.0.docx

Beschreibung Die wichtigsten Anderungen der Version 2.0 fir Sie im Uberblick
Upload am: 27.10.2016 9:59

Grobe: 1.5 MB

Haltbarkeit: (noch 30 Tage)

Fahren Sie mit der Maus lber die
gewlinschte Datei. Im angezeigten
Fenster erhalten Sie die
Detailinformationen zu lhrem
Dokument.

fileZafe ist ein Produkt der SynVation GmbH < Syn\ ation>



